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Perfeccione sus habilidades en lenguaje cibernético
Cree mensajes claros y bien escritos
Organice su correo electrónico
La clara comunicación en los negocios ?tanto interna e informal como externa con nuestros clientes o
distribuidores- es vital para evitar errores costosos. Desde que el correo electrónico se ha convertido en la
forma moderna de comunicación, es importante aprender a escribir eficaz y claramente los mensajes.

Nunca ha sido más valioso tu tiempo y esfuerzo para mejorar sus destrezas y habilidades de buena
comunicación.
Desde la primera página de Correo electrónico: cómo escribir mensajes eficaces, el libro conduce al lector a
través de las claves fundamentales:

Escribir mensajes con el tono adecuado
Evitar riesgos
Mejorar sus habilidades en el lenguaje cibernético
Los autores le guiarán en la evaluación de sus habilidades de escritura, y con la ayuda del ordenador le
conducirán a través de los elementos esenciales para componer su mensaje, eliminar errores tipográficos y
presentar un documento correctamente.
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